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FICHE D’ÉVALUATION DU RAPPORT D’ACTIVITÉ PROFESSIONNELLE 
ÉTUDIANT :
………………………………………….. GROUPE : TC1……..


 
        TUTEUR IUT : …………………………………………….
	NOTATION SUR LA FORME
	Très insuffisant
	Insuffisant
	Assez Bien
	Bien
	Très Bien

	Mise en forme générale du rapport

· Page de garde du rapport : attractivité et aspect professionnel, mentions obligatoires, pas de pagination
· Remerciements : cette page est  facultative, elle ne doit pas être numérotée, le contenu doit être raisonnable, il ne faut pas remercier trop de personnes.
· Sommaire paginé : tient sur une seule page, numéros de page bien alignés

· Légende/titre/source sur les schémas/photos/graphiques

· Annexes : référence aux annexes dans le corps du rapport avec renvoi au numéro de page, annexes numérotées.

· Mise en forme du texte : exemples d’erreurs - police de caractère non harmonisée ou non appropriée, couleurs criardes, cadres non appropriés, standard d’espacement sur Word non maîtrisés, texte non justifié, titres de paragraphe en bas d’une page, erreurs de numérotation…
	
	
	
	
	

	Style

Utilisation non excessive du « je » à éviter, niveau de langage approprié pour un rapport professionnel
	
	
	
	
	

	Orthographe/Syntaxe 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	NOTATION SUR LE FOND
	Très insuffisant
	Insuffisant
	Assez Bien
	Bien
	Très Bien

	Introduction

Justification du choix du stage, annonce du plan du rapport
	
	
	
	
	

	Description synthétique de l’entreprise
 L’entreprise et son environnement, actualité de l’entreprise, gamme de produits/services proposés, concurrence, zone de chalandise.

Pénaliser les étudiants qui recopient purement les sites web des entreprises

Valoriser les étudiants qui ont le souci d’illustrer (plan du point de vente, zone de chalandise primaire/secondaire,…)
	
	
	
	
	

	Présentation du service dans lequel l’étudiant a exercé son activité professionnelle

(taille, place de ce service dans l’entreprise, objectifs du service, missions, organigramme, …). 
	
	
	
	
	

	Explication des missions/tâches réalisées

Présentation claire des tâches réalisées, des difficultés rencontrées, souci d’illustrer avec schémas et/ou tableaux, utilisation du vocabulaire approprié.
	
	
	
	
	

	Prise de recul par rapport aux tâches réalisées

Convergences et divergences par rapport à la formation IUT, capacité à se projeter pour un futur métier
	
	
	
	
	

	Conclusion

Qualité et originalité de la conclusion
	
	
	
	
	

	Longueur du rapport (10-15 pages annexes comprises)

(Pénaliser les rapports trop légers, notamment les étudiants qui ont voulu « remplir les pages », les rapports trop longs)
	
	
	
	
	


NOTE PROPOSÉE :
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COMMENTAIRE :

